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1.1 Informacje

Niniejsza instrukcja zawiera ogélne zasady wypetniania wniosku o dostep do Systemu
Rejestréw Panstwowych (SRP) — Aplikacje Wspierajgce. Na jego podstawie zapewniany jest
dostep do Systemu Rejestréow Parstwowych dla producentéw Aplikacji Wspierajacych, dla
ktorych pozytywnie rozpatrzono Wniosek o Udostepnienie Informacji Dotyczgcych Dostepu
do Systemu Rejestrow Panstwowych (w wyniku, ktérego producent otrzymat pakiet definicji
ustug WebService w postaci plikéw WSDL). Dostep ten przydzielany jest wytgcznie do
srodowiska testowego, aby producent Aplikacji Wspierajgcej mégt dokonaé niezbednych
testow oraz integracji budowanej przez siebie Aplikacji z Systemem Rejestrow Panistwowych
(np. podtaczajac sie z rejestrami ze swojej siedziby). Po certyfikat do sSrodowiska
produkcyjnego (zawierajacego rzeczywiste dane osobowe) wnioskuje osobno kazda gmina
(wojewddztwo).

Wraz z uzyskaniem dostepu do rejestrow w srodowisku testowym wnioskujgcy otrzymuje
certyfikat niezbedny do potaczenia z Systemem Rejestrow Panstwowych.

UWAGA. Certyfikat dla systemu wydawany jest w formie plikow *.p12 zabezpieczonych
hastem. W zwigzku z powyzszym wnioskujacy jest zobowigzany dostarczy¢ nosnik, na ktory
zostanie on skopiowany. Dopuszczalnymi nosnikami sg ptyty CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW
oraz pamiec flash.

Dodatkowo przed wypetnieniem wniosku o dostep do Systemu Rejestréw Pariistwowych
whnioskujgcy ma obowigzek zapoznad sie z dokumentami: Polityka Certyfikacji dla
infrastruktury SRP oraz Polityka Bezpieczenistwa Informacji SRP. O uzyskanie dostepu

i otrzymanie certyfikatéw wnioskuje w imieniu jednostki osoba fizyczna.

1.2 Zasady dotyczace wypetniania wniosku

Whniosek nalezy wypetnia¢ drukowanymi literami. Niedopuszczalne jest dokonywanie
jakichkolwiek zmian w szacie graficznej lub w tresci wniosku. Wprowadzenie zmian lub
niekompletne wypetnienie wniosku bedzie skutkowato brakiem realizacji wniosku. Wniosek
nalezy wypetni¢ w formie elektronicznej (z wytgczeniem podpiséw i pieczatek) w celu
unikniecia pomytek w zapisie.

W punkcie 1 nalezy wskazac cel ztozenia wniosku:

a) zapewnienie dostepu dla nowego systemu — w przypadku, gdy wnioskujacy sktada
whniosek po raz pierwszy, lub gdy dotyczy on systemu innego niz ten, dla ktérego
posiada obecnie dostep. Efektem jest zapewnienie dostepu do rejestrow i otrzymanie
certyfikatu;

b) zmiane danych/uprawnien — w przypadku, gdy wnioskujgcy sktada wniosek o zmiane
danych lub aktualnie posiadanych uprawnien;



e)

recertyfikacje — w przypadku, gdy zbliza sie koniec waznosci aktualnie uzywanego
certyfikatu;

usuniecie konta — w przypadku, gdy wnioskujgcy zaprzestaje korzystania z rejestréw,
do ktérych wczesniej uzyskat dostep. Usuniecie konta wigze sie réwniez
z uniewaznieniem certyfikatu;

uniewaznienie certyfikatu — w przypadku zaistnienia uzasadnionego podejrzenia
ujawnienia lub udostepnienia osobom nieupowaznionym klucza prywatnego.

1.2.1 W punktach 2i 3

nalezy wpisac dane jednostki (wraz z ulicg i numerem domu/lokalu) oraz osoby, ktéra

w imieniu jednostki wystepuje o dostep do rejestrow. Osoba ta odpowiada za kontakty

jednostki z Ministerstwem Cyfryzacji w procesie uzyskiwania dostepu do SRP.

1.2.2 W punkcie 4

nalezy wybracé rejestry, do ktérych dostep zamierza posiadac¢ wnioskujacy, i ktére swoim

zakresem ma objac¢ Aplikacja przez niego przygotowywana. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wyboru

nastepujacych rejestrow:

a)

b)

c)

BUSC — Baza Ustug Stanu Cywilnego, ktdry umozliwia masowa migracje aktéw stanu
cywilnego;

PESEL — Powszechny Elektroniczny System Ewidencji Ludnosci, do ktérego mozliwy
jest dostep za pomoca kilku typow ustug, ktére wnioskujgcy powinien wybrac
podczas sktadania wniosku;

RDK — Rejestr Danych Kontaktowych.

Do rejestru PESEL mozliwy jest dostep za pomoca kilku typdw ustug, ktdre wnioskujacy

powinien wybraé podczas sktadania wniosku:

ustugi wyszukiwania — wyszukiwanie danych w rejestrze za pomocg réznych
kryteriéw (imienia, nazwiska, danych adresowych etc.);

ustugi udostepniania — udostepnianie przez system SRP do systemu wnioskujacego
danych konkretnych oséb, dla ktérych podano na wejsciu ustugi numer PESEL (lub
inny identyfikator);

ustugi weryfikacji — ustugi zwracajgce wytgcznie odpowiedz typu TAK/NIE (true/false)
stwierdzajgcg, czy dane podane na wejsciu ustugi sg zgodne z danymi znajdujgcymi
sie w rejestrze;

ustugi subskrypcji — ustuga informujgca uzytkownika o zmianach zachodzgcych
w rejestrze dla danych, do ktérych uzytkownik posiada uprawnienia (np. informacja



zwrotna do uzytkownika za kazdym razem, gdy zostanie uniewazniony dowéd
osobisty obywatela).

Do rejestru RDK mozliwy jest dostep do ustug, ktére wnioskujgacy powinien wybraé podczas
sktadania wniosku:

a) Przegladanie — ustuga umozliwia przegladanie danych;
b) Aktualizacja — ustuga umozliwia modyfikacje danych.
1.2.3 W punkcie 5

nalezy wpisac¢ kod terytorialny gminy lub kod wojewddztwa, ktéry zostanie przypisany do
certyfikatu przeznaczonego dla Aplikacji Wspierajgcej. W polu nalezy poda¢ odpowiednio
kod gminy (7 cyfr) lub kod wojewédztwa (2 cyfry), dla ktdrej bedg przeprowadzane testy przy
uzyciu wydanego certyfikatu, np. ustuga pobierania subskrypcji inicjalnej dla gminy.

W przypadku, gdy gmina obejmuje dwa kody TERYT nalezy wystgpi¢ o 2 certyfikaty.

1.2.4 Punkt 6

nalezy zaznaczy¢ w przypadku odbioru osobistego przez uzytkownika lub osobe
upowazniong. Odbiér osobisty wymaga wczesniejszego uzgodnienia terminu. W przypadku
pozostawienia pustych pdl w punkcie 6, nosnik z certyfikatem oraz hasto zostang przestane
pocztg w dwdch oddzielnych przesytkach na adres jednostki podany przez wnioskujgcego
w punkcie 2 wniosku.

Whiosek o uzyskanie dostepu nalezy opatrzy¢ podpisem osoby sktadajgcej wniosek oraz
podpisem i pieczatka kierownika jednostki wnioskujgcej. Tylko wnioski zawierajgce obydwa
wymagane podpisy bedg rozpatrywane.

Za waznos$¢ posiadanych certyfikatéw odpowiada osoba wnioskujgca. W przypadku
zblizania sie korica terminu waznosci certyfikatéw wnioskujgcy musi zdalnie odnowié
certyfikat za pomocg programu Chiron lub wypetni¢ wniosek z zaznaczeniem pola
recertyfikacja i przesta¢ na adres podany w rozdziale 1.3.

1.3 Informacje koncowe

Poprawnie wypetniony wniosek wraz z niezbednymi podpisami nalezy przestaé na adres:

Centralny Osrodek Informatyki
ul. Gdanska 47/49
90-729 tédz



